MARCELA CRUZ BARRIENTOS
C.C 1.036.639.794
Celular. 301.636.28.09

PERFIL

Soy una persona organizada que cumple con las labores y requerimientos que se le
exigen, capaz de realizar cualquier actividad que se me asigne. Poseo valores como la
responsabilidad y el trabajo en equipo. Me considero una persona con una alta facilidad
de absorber conocimientos tedéricos y practicos, tengo facilidades para la comunicacion
y la atencién al usuario.

DATOS PERSONALES

Nombre: Marcela Cruz Barrientos
Documento De Identidad: 1.036.639.794 ltagui
Fecha De Nacimiento: 03 Mayo 1992
Lugar De Nacimiento: Medellin (Antioquia)
Estado Civil: Soltera
Direccion: Cr55#31AA43
Teléfono: 371.11.56 \ 301.636.28.09
E-Mail: marcecb92@gmail.com
FORMACION ACADEMICA
Estudios Secundarios: Institucion Educativa Avelino Saldarriaga (ltagui).

Bachiller Académico 2009
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Universitarios:

Cursos:

Otros conocimientos:

SENA
Tecndlogo en Salud Ocupacional
2012

POLITECNICO GRANCOLOMBIANO
Administracion de Empresas
Avance 96% al ano 2023

POLITECNICO GRANCOLOMBIANO

Contaduria Publica
Avance 63% al afno 2023

Coordinador Trabajo Seguro en Alturas — Sena.
Agosto 14 del 2014

Trabajo Seguro en Alturas — Sena.

Mayo 16 del 2014

e Manejo de Herramientas Ofimaticas: Word, Excel, Power Point, Internet.

EXPERIENCIA LABORAL

JC DRYWALL S.A.S

CARGO: Auxiliar de SST
Contacto: Gladis Elena Correa Usuga
Tel: 444.00.14 Ext. 104

Fecha Ingreso:  Julio 26 del 2011
Fecha de Retiro: Febrero 07 del 2014
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Funciones:

Inspecciones de herramientas, equipos de alturas, sitio de trabajo, epp, capacitaciones
al personal operativo, entrega de epp, investigaciones de accidentes de trabajo,
elaboracién de formatos SST, elaboracion de las matrices, elaboracién de informes
mensuales, actualizacion del plan de emergencias, seguimiento constante al personal
operativo.

e Hospital Infantil Concejo de Medellin (Campo Valdés).
v Constructora Conconcreto — Convel

¢ Obra Sabana Alta (Apartamentos Sabaneta)
v Constructora Convel

e Campamentos Hidroituango EPM (ltuango)
v' Constructora AIA

e Clinica Porto Azul (Barranquilla)
v Constructora AlA

e Campamentos Villa Luz (ltuango)
v' Consorcio CCC ltuango — Campamentos Hidroituango (Constructora
Conconcreto, Coninsa Ramén H y Camargo Correa).

H&C Ingenieros Asociados S.A.S

CARGO: Auxiliar de Recursos Humanos
Contacto: Gladis Elena Correa Usuga
Tel: 444.00.14 Ext. 105

Fecha Ingreso: Febrero 08 de 2014
Fecha Retiro: Abril 30 de 2014

CARGO: Auxiliar en Recursos Humanos

Coordinar labor logistica de informacion a los empleados de la compahia en temas de:
Afiliacion a la Seguridad Social (Salud, Pension, Caja, ARL). Recibo y diligenciamiento
de la documentaciéon para la programacién del personal que es direccionado a las
diferentes obras o proyectos. Apertura de Cuentas Bancarias con la entidad financiera.
Manejo de archivo. Manejo de la planilla de Seguridad Social. Radicacién de
incapacidades. Entrega de elementos de proteccion personal y dotacién al trabajador.
Coordinacion y programacion de examenes médicos y cursos para el trabajo seguro en
alturas. Recepcion de llamadas.
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JC DRYWALL S.A.S

CARGO: Auxiliar de Recursos Humanos
Contacto: Gladis Elena Correa Usuga
Tel: 444.00.14 Ext. 104

Fecha Ingreso:  Mayo 01 de 2015

Fecha Retiro: Diciembre 31 de 2015
Funciones:

Asistencia en las llamadas telefénicas

Atencion al cliente

Elaboracion y registro de némina administrativa

Reclutamiento de hojas de vida

Afiliacién al sistema de seguridad social (ARL-Pension —CCF-ARL)
Administracion de personal y envio de documentacion para obras
Programacion de cursos de alturas y examenes médicos

Tramite de incapacidades

Ingresos y retiros para liquidacién de la seguridad social (Aportes en Linea)
Generar certificados laborales

Programacion de pagos

Entrega de dotacién al personal nuevo

Apoyo al area SST

Manejo de personal

Manejo de archivo fisico y digital de los trabajadores
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GRIMAUDIS DAVID SIERRA CORREA

CARGO: Residente en SST

Contacto: GRIMAUDIS DAVID SIERRA CORREA
Tel: 543 76 00

Fecha Ingreso: Enero 6 de 2016

Fecha Retiro: Septiembre de 2018

Funciones:

Inspecciones de herramientas, equipos de alturas, sitio de trabajo, epp, capacitaciones
al personal operativo, entrega de epp, investigaciones de accidentes de trabajo,
elaboracién de formatos SST, elaboracion de las matrices, elaboracion de informes
mensuales, actualizacién del plan de emergencias, seguimiento constante al personal
operativo.

e Placa Huella Don Matias.
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Placa Huellas Venecia

Proyecto Vivienda Torres de la Prosperidad, EI Carmen de Viboral
Proyecto Vivienda Altos de la Colina, San Vicente

Proyecto mejoramiento vivienda Abejorral

PINTURAS Y YESOS S.A.S - PYY CONSTRUCCIONES S.A.S

CARGO: Auxiliar Administrativa
Contacto: Leticia Perez
Tel: 448.18.02

Fecha Ingreso:  Septiembre 18 de 2018
Fecha Retiro: Julio 13 de 2021

Funciones:

Verificar y mantener al dia la documentacion del personal, incluyendo la
dotacion.

Coordinacion a visitas a los diferentes proyectos en ejecucién

Registro de datos para cada empleado, incluyendo informacién como
direcciones, los ingresos semanales

Apoyar las actividades programadas por parte de la ARL

Solicitar y verificar los pagos de seguridad social de todos los trabajadores que
se encuentran laborando en obra

Coordinar con el area constructiva la programacion de actividades detalladas
que se realizaran en la obra.

Vigilar el cumplimiento de las normas de seguridad

REFERENCIAS

Nora Isabel Barrientos: Ingeniera de Alimentos
3117150094

Clara Edilma Barrientos: Personal de Seguridad
3320253

Andrea Rendon Restrepo: Abogada
3005917953

Marcela Cruz Barrientos
C.C.1.036.639.794 de Itagli
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